Экзаменационные вопросы
1. Информация и информатика. Единицы измерения информации. Кодирование информации. Двоичное, восьмеричное и двоично-десятичное кодирование.
2. Позиционные системы счисления. Перевод чисел из одной системы в другую.
3. Принципиальная схема устройства ЭВМ. Персональный компьютер Его основные и дополнительные устройства.

4. Основы организации хранения информации в ЭВМ. Файловая система.

5. Понятие файла. Имена файлов и их расширения. Каталоги и подкаталоги. Логические диски. Полное имя файла.
6. Операционные системы. Операционная система Windows 2000.
7. Основы построения графического интерфейса операционной среды Windows. Окна, их структура. Меню. Их разновидности и назначение.
8. Работа с файловой системой в операционной среде Windows. Проводник и его использование.

9. Стандартные приложения операционной среды Windows: Блокнот, PAINT. Справочная система Windows 2000.

10. Стандартные приложения операционной среды Windows: WORD PAD, Калькулятор.
11. Служебные программы Windows 2000.
12. Текстовый редактор WORD: создание, открытие и сохранение текстового файла. Выбор размеров листа и установка размеров полей. Проверка орфографии. Правила набора и форматирование текста.
13. Текстовый редактор WORD. Работа с фрагментами текста: выделение, перемещение и копирование. Использование буфера обмена. Установка отступов и интервалов.
14. Текстовый редактор WORD. Выбор шрифта: виды шрифтов, размеры символов и расстояние между ними.
15. Текстовый редактор WORD. Использование документов, созданных в других приложениях. Панель «автофигуры». Использование объектов Word Art.
16. Текстовый редактор WORD. Работа с таблицами и списками.
17. Электронные таблицы EXCEL. Создание, сохранение и открытие документов EXCEL. Структура документа. Ячейки. Относительный и абсолютный адрес ячейки. Ввод данных в таблицу.

18. Электронные таблицы EXCEL. Автозаполнение. Выделение фрагментов. Вставка и удаление строк и столбцов. Создание, перенос и копирование формул.

19. Электронные таблицы EXCEL, форматы данных. Относительный и абсолютный адрес ячейки.
20. Электронные таблицы EXCEL. Автосуммирование. Использование стандартных функций.
21. Электронные таблицы EXCEL. Построение диаграмм.
22. Электронные таблицы EXCEL. Фильтрация в EXCEL.
23. Основы организации локальных и корпоративных сетей.
24. Понятие и классификация компьютерных сетей.
25. Виды топологий локальных сетей.
26. Правила работы в локальной сети.
27. Коммутационная среда локальных сетей.
28. Правила организации глобальных сетей.
29. Основные сервисы Интернет.
30. Поиск информации в Интернет.
31. Использование электронной почты.
